Regulamin Dziatania Sztabéw 27. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej

Pomocy

1. Sztab 27. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiagtecznej Pomocy (dalej zwany ,Sztabem”)

dziata w swoim wtasnym imieniu, ale na rzecz Fundacji Wielka Orkiestra Swigtecznej
Pomocy (zwanej ,WOSP” lub ,Fundacjg”) w ramach 27. Finatu Wielkiej Orkiestry
Swigtecznej Pomocy (dalej zwanego ,,Finatem”), ktéry odbedzie sie w dniu 13 stycznia
2019r.

2. Celem dziatania Sztabu jest przeprowadzenie w dniu Finatu zbiérki publicznej do

puszek kwestarskich na rzecz Fundacji. Kazda puszka kwestarska musi posiada¢ numer
zgodny z numerem identyfikatora kwestujgcego z nig wolontariusza. Zbiérce publicznej
moze towarzyszy¢ impreza sportowa lub artystyczno — rozrywkowa podnoszaca
atrakcyjnos¢ organizowanej zbiérki publiczne;.

Szef Sztabu (dalej zwany ,,Szefem Sztabu”) moze dodatkowo w ramach dziatan Sztabu
przeprowadzié¢: Impreze Zamknietg, zbidrke przy pomocy Sztabowych Puszek
Stacjonarnych, zbiérke elektroniczng przy pomocy Skarbony Wirtualnej.
W przypadku przeprowadzania wymienionych w niniejszym punkcie aktywnosci , Szef
Sztabu jest zobowigzany do przestrzegania postanowien nastepujacych regulaminéw
27. Finatu (regulaminy dostepne sg na stronie www.wosp.org.pl):

a) Regulaminu Sztabu Imprezy Zamknietej
b) Regulaminu Sztabowej Puszki Stacjonarnej
c) Regulaminu Sztabu Skarbony Wirtualnej

3.1 W przypadku organizowania Imprezy Zamknietej w ramach 27. Finatu, Szef Sztabu
zobowigzany jest do wprowadzenia do Bazy Szefa Sztabu informacji o Imprezie
Zamknietej tj. jej terminu, miejsca przeprowadzenia, charakteru oraz danych osoby
za nig odpowiedzialnej, a takze uzyskaé pisemng zgode na przetwarzanie danych
osobowych (od osoby odpowiedzialnej).

3.2 W przypadku prowadzenia zbiérki przy pomocy Sztabowych Puszek Stacjonarnych
w ramach 27. Finatu, Szef Sztabu zobowigzany jest do wprowadzenia do Bazy Szefa
Sztabu informacji o tej formie zbidrki; tj. nazwie Puszki, adresie Puszki, lokalizacji
puszki kwestarskiej w placéwce, osobie odpowiedzialnej, a takze uzyska¢ pisemna
zgode na przetwarzanie danych osobowych od osoby odpowiedzialne;j.

3.3 W przypadku prowadzenia zbiorki przy pomocy Skarbony Wirtualnej w ramach 27.
Finatu Szef Sztabu zobowigzany jest do wprowadzenia do Bazy Szefa Sztabu
informacji o tej formie zbidrki tj. nazwy platformy do zbiorki, terminu prowadzenia
zbidrki, sposobu prowadzenia zbidrki, walut zbieranych ofiar, operatora ptatnosci i
innych warunkow okreslajgcych zbidrke przy pomocy Skarbony Wirtualne;j.



4. Sztab musi by¢ zorganizowany w miejscu ogdlnodostepnym (np. w Szkole, Bibliotece
Publicznej, Domu Kultury, Urzedzie Gminy, Strazy Pozarnej etc.). Sztab nie moze by¢
zlokalizowany i prowadzony w mieszkaniu prywatnym.

5. Szefem Sztabu moze by¢ wytgcznie osoba posiadajgca petng zdolnos$é do czynnosci
prawnych i cieszgca sie nieposzlakowang opinig.

6. Do obowigzkdéw Szefa Sztabu naleza:

a)
b)

c)

d)

kierowanie catoscig prac organizacyjnych Sztabu
reprezentowanie Sztabu na zewnatrz

udostepnienie numeru telefonu oraz adresu poczty elektronicznej
koniecznych do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Sztabu

zapewnienie dostepu do danych kontaktowych wskazanych w lit. c)
niniejszego punktu dla pracownikéw Fundacji, wolontariuszy, sponsoréw oraz
innych zainteresowanych oséb.

Komisja odpowiedzialna za przeliczenie pieniedzy

7. Szef Sztabu wybiera cztonkéw komisji odpowiedzialnej za przeliczenie pieniedzy
uzbieranych w czasie zbidérki publicznej w dniu Finatu (dalej zwanej ,Komisj3”).
Komisja powinna sktada¢ sie co najmniej z 3 0sdb, posiadajgcych petng zdolnos$é do
czynnosci prawnych i cieszgcych sie nieposzlakowang opinia.

7.1 Cztonkowie Komisji odpowiadajg za prawidtowe wykonanie swoich obowigzkéw

wobec Szefa Sztabu.

7.2 W sktad Komisji nie moze wchodzi¢ Szef Sztabu, jego matzonek oraz osoby z nim

spokrewnione lub spowinowacone.

7.3 Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sg za przeliczenie oraz zabezpieczenie

srodkdéw zebranych przez wolontariuszy w czasie zbiérki publiczne;j.

Procedura utworzenia i rejestracji Sztabu

8. W celu utworzenia Sztabu Szef Sztabu wypetnia elektroniczny ,,Wniosek o zgode na
utworzenie Sztabu 27. Finatu” (wniosek jest dostepny w Bazie Szefa Sztabu na stronie
sztaby.wosp.org.pl) ze wskazaniem m.in.:

8.1 adresu i nazwy organizacji lub jednostki, przy ktorej Sztab ma sie utworzyé

8.2 Numeru telefonu i adresu e-mail Sztabu, o ktorych mowa w §6 lit. c) i d)

8.3 danych Szefa Sztabu (imie i nazwisko, PESEL Szefa Sztabu, inne dane wskazane w

elektronicznym wniosku);


http://www.sztaby.wosp.org.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

8.4 danych cztonkéw Komisji (imie i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, numer
telefonu komdrkowego).

Po dopetnieniu procedury z §8 wydrukowany z Bazy Szefa Sztabu papierowy ,,Wniosek
o zgode na utworzenie Sztabu 27. Finatu” podpisany przez wszystkich cztonkéw
Komisji, Szefa Sztabu oraz opieczetowany pieczecig organizacji lub jednostki przy,
ktdrej Sztab ma sie utworzyé, Szef Sztabu wysle pocztg lub doreczy osobiscie w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.11.2018 r. na adres Fundacji.

Po otrzymaniu papierowego ,Wniosku o zgode na utworzenie Sztabu 27. Finatu”
Fundacja wydaje pisemng zgode na podjecie dziatalnosci przez Sztab lub odmawia jej
wydania. W przypadku odmowy, Fundacja nie jest zobowigzana do podania przyczyn
tej odmowy.

Niedopuszczalne jest tworzenie dwoéch lub wiecej Sztabéow w jednym miejscu.
Zorganizowanie Imprezy Zamknietej, Sztabowej Puszki Stacjonarnej lub Skarbony
Wirtualnej w ramach dziatania Sztabu nie wymaga skfadania odrebnego wniosku.

Fundacja udziela pisemnej zgody na podjecie dziatalnosci przez Sztab w formach
przewidzianych w zgtoszeniu zbidrki publicznej dokonanym zgodnie z Ustawg z dnia 14
marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych, przesytajac jg na adres
korespondencyjny Sztabu podany w elektronicznym ,,Wniosku o zgode na utworzenie
Sztabu 27. Finatu”, o ktérym mowa w § 8.

Momentem powstania Sztabu jest doreczenie na adres korespondencyjny Sztabu
pisemnej zgody Fundacji na utworzenie Sztabu. Fundacja zastrzega sobie prawo do
odwotania zgody na utworzenie Sztabu bez podania przyczyny w dowolnej formie, w
tym w szczegdlnosci poprzez wiadomosé e-mail skierowang do Szefa Sztabu. Cofniecie
zgody powoduje natychmiastowe rozwigzanie Sztabu. Szef Sztabu po jego rozwigzaniu,
zobowigzuje sie stosowac do wszelkich polecen pracownikéw Fundacji majgcych na
celu zabezpieczenie intereséw zbidrki publicznej.

Woyrazenie zgody na uczestnictwo w dziataniach Sztabu zobowigzuje Szefa Sztabu oraz
cztonkéw Komisji do przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.

Nabdr i rejestracja wolontariuszy

15. Szef Sztabu prowadzi nabér, ewidencjonuje i rejestruje wolontariuszy dziatajgcych w

ramach Sztabu 27. Finatu w oparciu o zasady zawarte w Procedurze naboru i rejestracji
wolontariuszy 27. Finatu Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy, ktéra stanowi
zatgcznik numer 1 do niniejszego Regulaminu i dostepna jest na stronie Fundacji
www.wosp.org.pl.

Rejestracja Sztabowych Puszek Stacjonarnych

16. Procedura rejestracji Sztabowych Puszek Stacjonarnych 27. Finatu Wielkiej Orkiestry

Swigtecznej Pomocy opisana jest w odrebnym dokumencie stanowigcym zatgcznik



numer 2 do niniejszego Regulaminu i dostepna jest na stronie Fundacji
www.wosp.org.pl.

17. Sztabowe Puszki Stacjonarne mogg zosta¢ uruchomione dopiero w momencie kiedy
zostang zabezpieczone plombami (banderolami).

Obowiazki Fundacji

18. Fundacja w ramach wspotpracy z Szefem Sztabu zobowigzana jest zapewni¢ materiaty
niezbedne do przeprowadzenia zbidrki tj. tekturowe puszki kwestarskie, plomby lub
tasme do oklejenia puszek, identyfikatory dla wolontariuszy kwestujgcych w ramach
zbidrki publicznej w dniu Finatu, plakaty i okoto 20 arkuszy naklejek - serduszek dla
jednego wolontariusza.

19. W celu wyjasniania watpliwosci w zakresie organizacji i funkcjonowania Sztabdéw oraz
przeprowadzenia zbidrki publicznej i innych aktywnosci jej towarzyszacych, nalezy
kontaktowac sie z Fundacjg pod jej numerem telefonu: (22) 852 32 14, (22) 852 32 15
lub drogg elektroniczng pod adresem e-mail: sztaby@wosp.org.pl.

Odpowiedzialno$¢ i obowigzki Szefa Sztabu

20. Szef Sztabu przyjmuje na siebie osobistg odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania
podjete w ramach organizacji zbidrki publicznej w dniu Finatu od momentu podjecia
pierwszych czynnosci organizacyjnych do chwili zaakceptowania na piSmie przez
Fundacje rozliczenia zbidérki publicznej ofiar pienieznych, dokonanej podczas zbidrki
publicznej w dniu Finatu.

21. Szef Sztabu przed wydaniem puszek kwestarskich powinien zadbac o ich odpowiednie
zabezpieczenie (banderole, dodatkowe zabezpieczenie na wypadek ztych warunkéw
pogodowych poprzez wzmocnienie materiatem przezroczystym (tasma, folia
termokurczliwa itp.)). Zabronione jest oklejanie puszek kwestarski w sposdb
uniemozliwiajacy ich identyfikacje.

22.Szef Sztabu jest odpowiedzialny za nadzér nad przebiegiem zbidrki publicznej i
towarzyszacych jej imprez w dniu Finatu zgodny:

22.1 z otrzymang od Fundacji zgodga na organizacje zbidrki publicznej w dniu
Finatu

22.2 ze zgtoszeniem zbidrki publicznej dokonanym zgodnie z Ustawq z dnia
14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych

22.3 z przepisami obowigzujgcymi w miejscu organizowania zbiorki
publicznej w dniu Finatu w czasie jej przebiegu.

23. Sztaby nie majg prawa przyjmowaé w imieniu Fundacji zadnych ofiar rzeczowych. W
przypadkach wyjatkowych, majgcych charakter szczegdlny na przyjecie ofiary
rzeczcowej wymagana jest zgoda Fundacji wraz z ustanowieniem na pismie
petnomocnictwa do przyjecia ofiary rzeczowe;j.



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Sztab moze w czasie prowadzenia zbidérki publicznej w dniu Finatu zbiera¢ ofiary do
puszek kwestarskich od oséb, ktére chcg przekazac na rzecz Fundacji kwoty pieniezne
uzyskane ze sprzedazy swoich przedmiotéw w trakcie odbywania sie zbidrek
publicznych w miejscu ich przeprowadzenia.

Powierzenie wykonywania czynnosci zwigzanych z dziatalnoscig Sztabu osobie lub
osobom trzecim nie zwalnia Szefa Sztabu od odpowiedzialnosci.

Wszyscy cztonkowie Sztabu pracujg nieodpfatnie i nie mogg czerpaé zadnych korzysci
majgtkowych z tytutu uczestnictwa w Sztabie.

Procedura liczenia pieniedzy:

Kazdy wolontariusz oraz opiekun Sztabowej Puszki Stacjonarnej, po zdaniu puszki
kwestarskiej w Sztabie i rozliczeniu sie z zebranych srodkéw pienieznych otrzyma
dokument rozliczenia zebranej kwoty. Stanowi on jednoczesnie potwierdzenie udziatu
wolontariusza lub Sztabowej Puszki Stacjonarnej w zbidérce publicznej i jest
podziekowaniem za jego/jej udziat w zbiérce. Pienigdze zebrane przez wolontariusza
lub Sztabowg Puszke Stacjonarng powinny zosta¢ przeliczone w obecnosci
wolontariusza lub opiekuna Sztabowej Puszki Stacjonarnej tak, aby podana przez
Komisje kwota uzyskana podczas zbiorki nie budzita zastrzezen.

Dokument rozliczenia wolontariuszy, ma charakter zbiorczy i powinien zawierad¢:
28.1 numery identyfikatoréw wolontariuszy;
28.2 kwote zebrang przez kazdego wolontariusza;

28.3 podpis wolontariusza potwierdzajgcy dane wskazane w dokumencie
rozliczenia;

Dokument rozliczenia Sztabowych Puszek Stacjonarnych, ma charakter zbiorczy i powinien
zawierad:

29.1 nazwy Sztabowych Puszek Stacjonarnych;

29.2 numery zezwolen Sztabowych Puszek Stacjonarnych;
29.3 kwote zebrang przez kazdg Sztabowg Puszke Stacjonarng;
29.4 podpis opiekuna Sztabowej Puszki Stacjonarnej;

29.5 podpis osoby, ktéra odebrata puszke kwestarskg i dokonata przeliczenia z
opiekunem zebranych w puszce pieniedzy.

Pienigdze przeliczone przez Komisje lub osoby oddelegowane do tego przez Szefa
Sztabu, powinny zosta¢ zabezpieczone poprzez umieszczenie ich w bezpiecznych
kopertach przekazanych przez Fundacje, a nastepnie maksymalnie do dnia
18.01.2019r. przekazane do Banku w celu doktadnego przeliczenia lub przestane
bezposrednio na rachunek Fundacji podany w Bazie Szefa Sztabu.



31. Sztab dokonuje rozliczenia elektronicznego (po zalogowaniu sie do profilu

32.

33.

elektronicznego Szefa Sztabu) z Fundacjg najpdzniej do dnia 31.01.2019 r.
Rozliczenie elektroniczne powinno by¢ potwierdzone rozliczeniem w formie
pisemnej, o ktéorym mowa w §32 ponize;.

Szef Sztabu jest odpowiedzialny za ztozenie Fundacji petnego rozliczenia ze zbidrki
publicznej przeprowadzonej w dniu Finatu. Rozliczenie powinno by¢ sporzadzone w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i musi zawierac:

32.1 dokumenty rozliczenia wolontariuszy oraz Sztabowych Puszek Stacjonarnych, o
ktorych mowa w §28 oraz §29

32.2 tgczng sume pieniedzy zebrang w dniu Finatu do puszek kwestarskich przez
wszystkich wolontariuszy, Sztabowe Puszki Stacjonarne i w innych formach zbidrki -
dokument wygenerowany przez system (po wprowadzeniu danych do swojego profilu
na stronie sztaby.wosp.org.pl)

32.3 czytelng kserokopie dowodu wptaty pieniedzy w kwocie wykazanej w
rozliczeniu zbiorczym, na konto Fundacji, o ktérym mowa w §34 lub w przypadku
rozliczenia w banku, kserokopie potwierdzonego przez pracownika banku
protokotu przekazania bezpiecznych kopert wraz z ich doktadnym wykazem

Szef Sztabu powinien zachowa¢ oryginaty dokumentéw wymienionych w §32.3 oraz
kopie dokumentéw zawartych w §32.1, §32.2 przez okres przynajmniej 5 petnych lat
od konca roku kalendarzowego, w ktérym odbyt sie Finat i udostepnié je do wgladu
Fundacji na jej kazde zgdanie.

34. Wszystkie zebrane srodki powinny zosta¢ wptacone na rachunek bankowy Fundacji

35.

36.

37.

podany w Bazie Szefa Sztabu 27. Finatu lub przekazane do banku najpdzniej w terminie
do 18.01.2019rr.

Pisemne rozliczenie ze zbidrki publicznej, o ktérym mowa w §31, powinno zostaé
wystane (najlepiej listem poleconym — decyduje data stempla pocztowego) na adres
Fundacji: Fundacja Wielka Orkiestra Swigtecznej Pomocy ul. Dominikariska 19¢, 02-738
Warszawa lub doreczone osobiscie do biura Fundacji, najpdzniej do dnia 31.01.2019 r.

Szef Sztabu doktadajgc nalezytej starannos$ci i wykorzystujgc swoje mozliwosci
powinien nagtosni¢ i rozreklamowaé prowadzenie zbidrki publicznej i imprezy
towarzyszace.

Szef Sztabu zobowigzany jest do:

37.1 maksymalnej oszczednosci srodkéow finansowych przeznaczonych na
zorganizowanie zbiérki publicznej i imprez jej towarzyszacych, tj. do minimalizowania
jej kosztow;

37.2 w przypadku organizacji imprez towarzyszacych zbiérce (np. koncertéw,
dyskotek etc.) do niewyptacania wykonawcom honorariéw, zgodnie z ideg finatéw
6



WOSP i z uksztattowanymi juz przez lata zasadami. Sztab moze jedynie zwracaé
wykonawcom faktycznie poniesione przez nich koszty zwigzane z wzieciem udziatu
w trakcie imprez ze $rodkéw finansowych pozyskanych od sponsoréw imprez
zgodnie z zasadami przewidzianymi w §38;

37.3 powiadomienia Fundacji o wszystkich dziataniach promocyjnych, jesli
wykorzystywany jest w nich prawnie chroniony znak towarowy Fundacji oraz
nazwa wiasna WOSP;

37.4 poinformowania wtfasnych sponsorow o sposobie uzycia $rodkéw
finansowych przekazanych przez nich na organizacje imprez towarzyszacych;

37.5 po wptynieciu do Fundacji prawidtowego rozliczenia, o ktérym mowa §32
Fundacja przesle na adres korespondencyjny podany przez Szefa Sztabu
blankiety podziekowan dla sponsoréw w ilosci wskazanej przez Szefa Sztabu.
Szef Sztabu zobowigzuje sie przekaza¢ podziekowania podmiotom
wspotpracujgcym z nim podczas Finatu;

37.6 przekazania wolontariuszom kwestujgcym w ramach Sztabu rozliczen, w
ktorych wykazana zostanie doktadna kwota uzyskana przez wolontariusza
podczas zbidrki publicznej.

38. Wszystkie srodki finansowe potrzebne na zorganizowanie i przeprowadzenie zbiérki
publicznej oraz imprez jej towarzyszacych powinny pochodzi¢ od sponsoréw. Szef
Sztabu moze tez korzystaé z nieodpfatnych ustug wykonanych w darze, na rzecz
organizacji imprez. Niedopuszczalne jest pokrywanie jakichkolwiek kosztow
organizowanej zbiorki publicznej lub imprez ze $Srodkéw pienieznych zebranych w dniu
Finatu lub w trakcie Imprezy Zamkniete;j.

39. Fundacja nie pokrywa zadnych kosztéw poniesionych przez Szefa Sztabu. Oznacza to,
ze Fundacja nie przyjmuje faktur wystawianych za prace wykonane na zlecenia Szefa
Sztabu.

40. Szef Sztabu nie ma prawa przekazaé odpowiedzialnosci za obowigzki powierzone mu
postanowieniami niniejszego regulaminu osobom trzecim.

41. Fundacja, jako administrator danych osobowych, powierza Szefowi Sztabu jako
podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ,,RODO”
do przetwarzania dane osobowe:

e Reprezentanta placéwki przy ktérej znajduje sie Sztab (imie, nazwisko, nr telefonu,
e-mail, adres placéwki w ktdrej znajduje sie Sztab),

e wolontariuszy (imie, nazwisko, nr PESEL, adres zamieszkania, adres e-mail, nr
telefonu, adres miejsca nauki lub zaktadu pracy, w przypadku oséb niepetnoletnich
- imie i nazwisko opiekuna prawnego),



cztonkéw komisji (imie, nazwisko, nr PESEL, adres zamieszkania, nr telefonu
komdrkowego),

0séb odpowiedzialnych za sztabowe puszki stacjonarne (imie, nazwisko, nr PESEL,
nr telefonu komadrkowego, adres placdwki w ktorej bedzie Puszka Stacjonarna),
organizatorow (imie, nazwisko, nr PESEL, adres zamieszkania, adres e-mail, nr
telefonu),

0s6b odpowiedzialnych za imprezy zamkniete (imie, nazwisko, e-mail, numer
telefonu, adres placéwki w ktérej odbedzie sie Impreza Zamknieta)

w celu ich wprowadzenia do Bazy Szefa Sztabu oraz przeprowadzenia zbidrki
publicznej w ramach Finatu

Szef Sztabu zobowigzuje sie:

przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Fundacji,
chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje Fundacje o
tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny;

do zachowania tajemnicy w zakresie przetwarzanych danych osobowych,
podejmowacd wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO,

nie korzystac z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego w zakresie powierzonych
danych,

w miare mozliwosci pomaga¢ Fundacji poprzez odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw;

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomagaé
Fundacji wywigzac sie z obowigzkédw okreslonych w art. 32—-36 RODO;

po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych lub na kazde zgdanie Fundacji,
usungé wszelkie dane osobowe oraz ich istniejgce kopie;

udostepniaé¢ Fundacji wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkdéw wynikajgcych z RODO oraz umozliwi¢ Fundacji przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji;

w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, niezwtocznie
poinformowac¢ Fundacje, nie pdiniej jednak niz w terminie 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia.



